
 

中會議室  控制面板快速操作 

一場會議的四個步驟 

完整說明見《中會議室操作手冊》 

面板上的位置 簡報投影場景；編號對應下方四個步驟  

1 選場景 

在畫面左側點一個場景。 

已在某個場景時換場景，會先出現確認，按「確定切換」。 

「會議」 只用麥克風與喇叭；投影機關閉 

「簡報投影」 投影電腦、無線投影或外接 HDMI 的畫面 

2 選畫面 

A 只顯示一個畫面 

「快速切換」卡：a點來源→按「切換」  

投影機以整個畫面顯示該來源，USB 一起換；藍框 

＝USB 目前所在。 

B 同時顯示多個畫面 

b「版型選擇」點版型→c 點版位選來源→d  

「套用」 

按「套用」投影機才會改變；60 秒沒按會自動 

取消，不會提示。 

3 聲音・ 

攝影機 

… 

底列 f「−」g「＋」，或拖曳音量條； 

e「進階音訊」調個別麥克風，調完按「完成」 

「攝影機控制」選位置→按住方向盤移動  

完整攝影機操作見背面。 

4 結束會議 

右上 h「結束會議」→「確認結束」  

注意 會關閉投影機、麥克風與喇叭。 

背面 版型與版位・黑畫面・投影機電源・與大會議室合併・攝影機控制 
正面  



 

中會議室  進階與特殊操作 

一般會議只需正面  

完整說明見《中會議室操作手冊》 

版型與版位（多個畫面） 

1「版型選擇」點版型→2 點版位選來源→3  

「套用」才上投影機 

「取消」回到投影機目前的畫面。 

60 秒沒按「套用」會自動取消，不會提示。 

投影機關閉時不能改版型與版位。 

版位的來源・黑畫面 

1「黑畫面」＝刻意讓這一格不顯示  

2點一個來源，這一格就顯示它 

版位上琥珀色的「請選擇來源」＝還沒指定，與「黑畫面」 

不同。 

投影機電源 

1開關在「顯示控制」卡右上 

剛關再開會轉圈「即將開啟」（下圖），約 10 秒 

自動開 

投影機關閉時不能改版型與版位。 

與大會議室合併 

兩間都按「合併會議室」才成立；先按的一方等  

90 秒 

大會議室先按時，本室的「合併會議室」琥珀色閃動 

（右圖）：先確認大會議室仍在等，再點它加入 

解除：任一間「取消合併」或「結束會議」，另一間 

回到獨立使用 

完整流程見《合併會議室操作手冊》。 

合併之後（本室跟隨大會議室） 

場景由大會議室決定；本室側欄的場景不能點 

投影跟隨大會議室。自行改版型、版位並「套用」 

後，大會議室下一次動作會蓋過 

1「同步大會議室」：投影回到跟隨大會議室 

合併中沒有「快速切換」。大會議室錄製時，本室只顯示 

「錄製中」。 

攝影機控制 

1選「左列席／主席區／右列席」 

2按住方向盤移動、3縮放 

4「預設位置」1–4 只能叫出，不能儲存  

5「自動追蹤」開啟時，手動控制停用  

常見提示 選單與確認框 30 秒沒操作會自動關閉。 「訊號中斷」＝該來源沒有畫面，不是面板故障。 「會議」場景不投影，要投影請選「簡報投影」。 

一般使用 
見正面。 背面 


